
Minijob - Unterstützung der Geschäftsführung (m/w/d)

KOMM IN UNSER TEAM!

WOLLMARKTSTRASSE
Paderborn

Minijob
(450€/Monat) ab sofort

Deine Aufgaben:
• Unterstüztung der Geschäftsfüh-

rung im laufenden Geschäftsbetrieb
• Führen der Buchhaltung
• Erstellen von quartärlichen BWAs
• Erstellen von Angeboten 
• Kundenkommunikation
• Organisation von Meetings

Was wir Dir bieten:
• Viele Freiheiten & Verantwortung
• Mitgestaltungsmöglichkeiten
• Intensive Einarbeitung
• Arbeitsplatz im größten Co-Wor-

king Paderborns
• Start-up Charakter 
• feinster Kaffee und Wasser
• Home Offi ce möglich

Dein Profi l:
• Erfahrung in der Buchhaltung
• Absolutes Organisationstalent
• Freundliches und gepfl egtes Auf-

treten
• Große Motivation & Lernbereit-

schaft
• Sicherer Umgang mit allen gängi-

gen MS Offi ce Produkten 
• Wünschenswert: Erfahrung in Sev-

Desk o.ä. 

Hört sich das gut an?

Dann sende uns deine Bewerbung an
bewerbung@kcm.one oder per Whatsapp 

an 015222835159

Kleeschulte Creative 
Manufacturing GbR
based in Paderborn

www.kcm.one
bewerbung@kcm.one
tel. :  015222835159kcm.one


