M UNIVERSITAT PADERBORN

Die Universitdt der Informationsgesellschaft

Im Dekanat der Fakultat fiir Wirtschaftswissenschaften ist zum néchstmdglichen Zeit-
punkt eine Stelle als

studentische Hilfskraft (SHK) (w/m/d)

zu besetzen. Es handelt sich um Tatigkeiten im Umfang von 9,5 (ggf. auch mehr) Stunden
pro Woche. Sie unterstiitzen engagiert das Dekanat der Fakultat fiir Wirtschaftswissen-
schaften in den Bereichen Studium und Lehre (Studienbiiro) sowie den Alumniverein Pa-
derborner Hochschulkreis e. V.

Aufgabengebiet:

»  Beratung von Studierenden und Studieninteressierten in verschiedenen Situatio-
nen (z.B.: Einzelberatungen, Prasentationen) auf Deutsch und Englisch

»  Organisation und Durchfiihrung von diversen Veranstaltungen der Fakultat Wiwi
(O-Phase, Infowoche fiir Schiiler*innen, Schiilerinfotag etc.)

*  Unterstiitzung bei der Planung und Koordination des Modul- und Veranstaltungs-
managements

*  Unterstiitzung des Vereinsmanagements (Verwaltung der Mitglieder-Datenbank,
Alumni-Recherche, Betreuung der Webseiten)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, wenn Sie folgende Voraussetzungen
mitbringen:
»  Sie sind iiberdurchschnittlich erfolgreich in lhrem Studium
Sie besitzen gute Kenntnisse der gangigen MS-Office-Programme
Sie sind Student*in an unsere Fakultdt und dberzeugt von unseren Angeboten
Sie sind mit unseren Studieng@ngen und Abl&ufen vertraut,
Sie haben ein aufgeschlossenes, freundliches und geduldiges Wesen
»  Sie sind zu eigenstandigem und flexiblem Arbeiten bereit

Sollten Sie an einer Téatigkeit als SHK / WHB interessiert sein, freuen wir uns Gber lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf und Notenbestatigung). Bitte
senden Sie lhre Bewerbungen bis zum 6. April 2021 an studienbuero@campus.upb.de

Bewerbungen von Frauen sind ausdrlcklich erwlinscht und werden gem. LGG bei glei-
cher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht
in der Person eines Mitbewerbers liegende Griinde (iberwiegen. Ebenso ist die Bewer-
bung geeigneter Schwerbehinderter und Gleichgestellter im Sinne des Sozialgesetzbu-
ches Neuntes Buch (SGB IX) erwiinscht.
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